
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงพยาบาลนาคู  อ าเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ์ โทร. 0 4312 6921 
 

ที่  กส ๐๐๓๓.๓๑๗/………………………………ลงวันที่............................................................ 
 

เรื่อง ขออนุญาตเดินทางไปราชการ / ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาคู 
 

  ด้วยข้าพเจ้า.............................................................................ต าแหน่ง......................................................................... 
ฝ่าย................................................มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปราชการ เรื่อง............................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................
สถานท่ี.................................................................................................................................................วันที่................................................... 
การไปครั้งนี้ขอ (  )  ใช้รถยนต์โรงพยาบาล............................................................................................................................................. 
  (  )  ใช้รถยนต์ส่วนตัว ทะเบยีน................................................(  )  อื่นๆ ระบุ.............................................................. 
วันท่ี...................................................ไป...............................น.   วันที่...........................................................กลับ.....................................น. 
(  )  ใช้เงินบ ารุง รพ. ...........................................(  )  เบิกเงินจากหน่วยจัด.................................................................................................. 
(  )  อ่ืนๆ  .......................โดยมผีู้รว่มเดนิทาง  จ านวน  ............คน (รวมผู้ขอ/ผู้เขียน) 
 1. ............................................................................................ผู้ปฏิบตัิงานแทน............................................................................ 

2. ............................................................................................ผู้ปฏิบตัิงานแทน............................................................................ 
3..............................................................................................ผู้ปฏิบตัิงานแทน............................................................................ 
4. ............................................................................................ผู้ปฏิบตัิงานแทน............................................................................ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
        (ลงช่ือ)..................................................ผู้ขอ/ผู้เขยีน 
                         (..................................................)        

ต าแหน่ง........................................................ 
              

 

 

 

 

 

 

 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาคู 
        ฝ่าย/งาน..........................................พจิารณาแล้วเห็นว่า 
(  ) ไปราชการ เรื่อง................................................................... 
(  ) ประชุมเรื่อง.......................................................................... 
(  ) อบรม/สัมมนา เรื่อง............................................................. 
(  ) อ่ืนๆ .................................................................................... 
 ทั้งนี้เป็นความประสงค์ ของ 
(  )  เจ้าตัว / ผู้ขอ  (  )  โรงพยาบาล 
(  )  ฝ่าย / งาน  (  )  สสจ.กส. /กระทรวง /อื่นๆ 
ได้พิจารณาแล้ว จึงเห็นควรอนญุาต 
 

(ลงช่ือ)...............................................หัวหน้าฝา่ย/ผู้ท าการแทน 
        (...............................................) 
ต าแหน่ง........................................................................ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาคู 
 เพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

(  ) รถยนต์ส่วนตัว..................................(  ) รถประจ าทาง 

(  ) รถยนต์ รพ. หมายเลข ทะเบียน...................................... 
โดยมี.............................................เป็นผู้ขับรถยนต์และ 

ได้แจ้งให้ทราบแล้ว 
 

                (.............................................) 
 ต าแหน่ง ....................................................... 

  (    ) อนุมตัิ (    ) ไมอ่นุมตัิ 
 

      ลงช่ือ............................................................ผู้อนุมัต ิ

   (.......................................................) 
     ต าแหน่ง ....................................................... 
 
 
 
 


