
รายละเอียดประเภทรายได้ ให้เป็นไปตามท่ีกรมการปกครองก าหนด 
ข้อ21 การตรางบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม จะกระท าได้ต่อเมื่อได้ต่อเมื่อ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ท่ีได้รับอนุมัติแล้วไม่พอแก่การใช้จ่าย หรือมี
ความจ าเป็นต้องตั้ งรายจ่ายขึ้นใหม่  ท้ัง น้ี  ต้องแสดงให้ปรากฎใน
งบประมาณรายจ่ายดังกล่าวด้วยว่า จะจ่ายจากเงินรายได้ท่ีมิได้ตั้งรับไว้ใน
ประมาณรายรับหรือจากเงินรายได้ท่ีท่ีเกินยอดรวมท้ังสิ้นของประมาณการ
รายรับประจ าปี 

หมวด 4 
การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ข้อ 26 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายต่าง ๆ ให้เป็นอ านาจอนุมัติของ
คณะผู้บริหารท้องถิ่น 
ข้อ 27 การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในหมวดค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง ท่ีท าให้ ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยนหรือโอนไปตั้งจ่าย
เป็นรายการใหม่ ให้เป็นอ านาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 
ข้อ 28 การแก้ ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงประมาณการรายรั บหรือ
งบประมาณรายจ่ายให้เป็นอ านาจอนุมัติของคณะผู้บริหารท้องถิ่น 
ข้อ 29 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณรายจ่ายในหมวดค่า
ครุภัณฑ์ ท่ีดินและ สิ่งก่อสร้าง ท่ีท าให้ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน 
หรือเปล่ียนแปลงสถานท่ีก่อสร้าง ให้เป็นอ านาจของสภาท้องถิ่น 
ข้อ 30 การโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณรายจ่ายเงิน
ประเภทอื่นท่ีต้องน ามาตั้งงบประมาณรยจ่ายตามข้อ 15 ให้เจ้าหน้าท่ี
งบประมาณมีอ านาจอนุมัติโอนหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณ
รายจ่ายได้ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้ว 
ข้อ 31 การโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณรายการท่ีได้
เบิกตัดปีหรือขยายเวลาให้เบิกตัดปีไว้ จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจาก
ผู้มีอ านาจให้เบิกตัดปีหรือขยายเวลาเบิกตัดปี 
ข้อ 32 ภายใต้ข้อบังคับข้อ 39 การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย หรือการ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณรายจ่าย 
เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้วให้ประกาศโดยเปิดเผยเพื่อให้ประชาชน
ทราบแล้วแจ้งการประกาศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือทราบภายในสิบ 

 ห้าวัน ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลให้แจ้งแก่นายอ าเภอ
หรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ 

หมวด 5 
การควบคุมงบประมาณ 

ข้อ 37 เมื่อสิ้นปีงบประมาณ หากงบประมาณรายจ่ายมีเหลืออยู่ และได้มี
การเบิกตัดปีหรือขยายเวลาเบิกตัดปีไว้แล้ว ในกรณีน้ีให้เบิกจ่ายได้โดย
อาศัยงบประมาณรายจ่ายฉบับเดิมต่อไปได้อีกภายในระยะเวลาท่ีขอเบิก
ตัดปี หรือขยายเวลาเบิกตัดปีไว้ 
ข้อ 38 ภายใต้บังคับข้อ 9 ข้อ 17 ข้อ 21 และข้อ 34 การก่อหน้ีผูกพัน
งบประมาณรายจ่าย เกินกว่าหน่ึงปีงบประมาณ ให้กระท าได้โดยความ
เห็นชอบของสภาท้องถิ่น และจัดท าเป็นงบประมาณรายจ่ายตามขั้นตอน
ของกฎหมาย 
 การก่อหน้ีผูกพันงบประมาณรายจ่ายเกินกว่าหน่ึงปีงบประมาณ 
ส าหรับโครงการใดโครงการหน่ึงจะกระท าได้เมื่อมีความจ าเป็นท่ีไม่อาจ
แยกงบประมาณตั้งจ่ายและด าเนินการในแต่ละปีงบประมาณได้ ซ่ึงเป็น
โครงการประเภทท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ท่ีไม่อาจแยกการจัดซ้ือจัดจ้างได้
เป็นส่วน ๆ และมีรายได้ไม่เพียงพอท่ีจะด าเนินการในปีงบประมาณเดียว 
ให้ก่อหน้ีผูกพันได้ไม่เกินปีงบประมาณถัดไปและงบประมาณท่ีจะก่อหน้ี
ผูกพัน จะต้องไม่เกินร้อยละห้าสิบของงบประมาณรายจ่ายเพื่อการลงทุน
ของงบประมาณปีท่ีผ่านมา โดยจะต้องระบุในงบประมาณรายจ่ายในปี
ปัจจุบัน และในปีงบประมาณถัดไปให้ชัดเจน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 



ข้อความทั่วไป 
ข้อ 5 ในระเบียบน้ี 

“งบประมาณ” หมายความว่า แผนงาน หรืองานส าหรับ
ประมาณการด้านรายรับและ รายจ่าย แสดงในรูปตัวเลขจ านวนเงิน การ
ตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนด าเนินงานออกเป็นตัวเลขจ านวนเงิน 

“แผนงาน” หมายความว่า ภารกิจแต่ละด้านท่ีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีตามกฎหมายว่าด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละ
รปูแบบ 

“งาน” หมายความว่า กิจกรรมต่างๆของหน่วยงานท่ีก าหนดไว้
ในแต่ละแผนงาน 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหารส่วนต าบล 

“สภาท้องถิ่น” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
สภาเทศบาล และ สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

“งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า งบประมาณท่ีสภา
ท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ และผู้ว่าราชการจังหวัดหรือนายอ าเภอหรือ
ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภออนุมัติ ตามท่ีก าหนดไว้ใน
กฎหมายว่าด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ ท้ังน้ี รวมท้ัง
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและ การโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจง
งบประมาณด้วย 
  “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินท้ังปวงท่ีอยู่ในความ
รับผิดชอบขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น นอกจากเงินท่ีปรากฏตาม
งบประมาณรายจ่าย 
  “ปีงบประมาณ” หมายความว่า ระยะเวลาตั้งแต่วันท่ี 1 
ตุลาคม ของปีหน่ึง ถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปีถัดไป และให้ใช้ปี พ.ศ. ท่ี
ถัดไปน้ันเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณน้ัน 
  “หน้ี” หมายความว่า ข้อผูกพันท่ีต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่าย
เป็นเงิน สิ่งของ หรือ บริการ ไม่ว่าจะเป็นข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืม 
การค้ าประกัน การซ้ือ หรือการจ้าง โดยวิธีใช้เครดิตหรือจากการอื่นใด 

“หน่วยงาน” หมายความว่า ส านัก กอง ส่วน ฝ่าย ตาม
โครงสร้างขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ 

“คณะผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า นายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด คณะเทศมนตรี นายกเทศมนตรี และคณะกรรมการบริหาร
องค์การบริหารส่วนต าบล 

“เจ้าหน้าท่ีงบประมาณ” หมายความว่า ปลัดองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข้อ 7  ในกรณีท่ีงบประมาณรายจ่ายประจ าปีออกใช้ไม่ทันปีงบประมาณ
ใหม่ ให้ใช้ งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณท่ีล่วงแล้วไปพลาง
ก่อน 

การเบิกจ่ายเงินโดยอาศัยงบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ีล่วง
มาแล้วน้ัน ให้น าเงินงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมและท่ีได้มีการโอนเพิ่ม
หรือโอนลดรวมเข้าไปด้วย โดยให้ถือเป็นยอดเงินสูงสุดจะพึงถือจ่ายได้ 
และให้กระท าได้เฉพาะรายจ่ายในหมวดเงินเดือนและค่าจ้างประจ า หมวด
ค่าจ้างชั่ วคราว หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ  และหมวดค่า
สาธารณูปโภค 

หมวด 1 
อ านาจหน้าที่ของเจ้าหน้าที่งบประมาณ 

ข้อ 8 ให้เจ้าหน้าท่ีงบประมาณมีอ านาจหน้าท่ีจัดท างบประมาณกับ
ปฏิบัติการอื่นตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบน้ี และให้มีอ านาจหน้าท่ีเกี่ยวกับ
งานงบประมาณ ดังต่อไปน้ีด้วย 
  (1) เรียกให้หน่วยงานต่าง ๆ เสนอประมาณการรายรับ และ
รายจ่ายตามแบบ และหลักเกณฑ์ พร้อมด้วยรายละเอียดท่ีก าหนดตาม
ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

(2) วิเคราะห์งบประมาณและการจ่ายเงินของหน่วยงานต่าง ๆ 
(3) สั่งการ ควบคุม ก ากับ ดูแล เจ้าหน้าท่ีจัดท าเอกสาร

งบประมาณ และรวบรวมเป็น ร่างงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
หมวด 2 

ลักษณะของงบประมาณ 
ข้อ 9 เงินรายจ่ายประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้จัดท าเป็น
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี และให้มีประมาณการรายรับประกอบ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีด้วย 
ข้อ 10 งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาจ
จ าแนกเป็น งบประมาณรายจ่ายท่ัวไป และงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการ 

ข้อ 11 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาจจัดท างบประมาณรายจ่ายเฉพาะ
การได้โดยได้รับความเห็นชอบจากสภาท้องถิ่น 
ข้อ 12 งบประมาณรายจ่ายท่ัวไป และงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการ 
อาจตั้งจ่ายเงิน ช่วยเหลือระหว่างกันได้ 
ข้อ 13 งบประมาณรายจ่ายท่ัวไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วยรายจ่ายงบกลางและรายจ่ายตามแผนงาน 
ข้อ 14 รายจ่ายตามแผนงาน จ าแนกเป็นสองลักษณะ คือ 

(1) รายจ่ายประจ า ประกอบด้วย 
(ก) หมวดเงินเดือนและค่าจ้างประจ า 
(ข) หมวดค่าจ้างชั่วคราว 
(ค) หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 
(ง) หมวดค่าสาธารณูปโภค 
(จ) หมวดเงินอุดหนุน 
(ฉ) หมวดรายจ่ายอื่น 

(2) รายจ่ายเพื่อการลงทุน ประกอบด้วย หมวดค่าครุภัณฑ์ 
ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รายละเอียดประเภทรายจ่ายงบกลาง หมวดรายจ่าย
ต่าง ๆ และเงินนอกงบประมาณให้เป็นไปตามท่ีกรมการปกครองก าหนด 
ข้อ 15 งบประมาณรายจ่ายซ่ึงตั้งจ่ายจากเงินอุดหนุนท่ัวไป หรือเงิน
ประเภทอื่นท่ีต้องน ามาตั้งงบประมาณรายจ่าย ให้จ าแนกลักษณะรายจ่าย
ตามควาในข้อ 14 และให้ระบุประเภทของเงินน้ันในค าชี้แจงประมาณการ
รายรับ และงบประมาณรายจ่ายด้วย 
ข้อ 16 การตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นให้กระท าตามท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง หรือ
หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
ข้อ 17 ประมาณการรายรับขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วยรายได้ซ่ึงจ าแนกเป็น 

(1) หมวดภาษีอากร 
(2) หมวดค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต 
(3) หมวดรายได้จากทรัพย์สิน 
(4) หมวดรายได้จากสาธารณูปโภค และกิจการพาณิชย์ 
(5) หมวดเงินอุดหนุน 
(6) หมวดรายได้เบ็ดเตล็ด 


